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Doporucujeme se seznamit se Smeérnici na ochranu osobnich udaju, ktera je dostupna na
intranetu pod zalozkou /Legal. Doporucujeme mit prehled o povinnostech, které se tykaji
nakladani s osobnimi udaiji.

Osobni udaj je jakakoli informace, ktera se tyka konkrétniho ¢lovéka, jehoz identitu JRD zd4, nebo jej muze
identifikovat z udaje ¢i souhrnu tdaju, které JRD ma. To znamena4, Ze osobnim Uudajem muze byt jak jméno a
prijmeni, rodné Cislo nebo Cislo obCanky, adresa, datum narozeni, IP adresa nebo sitovy identifikator, pracovni
kod (napr. cislo zameéstnance), tak treba informace o zdravotnim stavu, uzivani klientského servisu, financni
situace, vzdélani atd.

Subjekt udaju je ¢lovék, o kterém se osobni Udaje sbiraji nebo pouzivaji. Subjekt udajl neni spole¢nost ani jina
pravnicka osoba ani zemfeld osoba. Udaje, které se tykaji jen pravnickych osob, nejsou osobni tdaje. Pokud se
jedna o udaje konkrétniho ¢lovéka i jednajiciho za pravnickou osobu, uz se o subjekt tidajl a jeho osobni Gidaje
jedna. Napriklad: zastupce dodavatele, se kterym jedname a na kterého mame email -
jan.novak@dodavatel.cz

Zpracovani osobnich udaju je jakdkoli ¢innost, kterou JRD s osobnimi uUdaji provadi — at uz manualné nebo
automatizované — zejm. prostfednictvim pocitace. Jedna se tedy napf. i o sbirani idaju (napf. kdyz zdjemce
vyplni formuléar), uloZzeni Udaju (zalozeni vyplnéného formulare €i nahrani idaju do databaze), uprava nebo
aktualizace udaju, jejich pouzivani (napf. pro zaslani e-mailu), predavani dal (napf. spravci domu), ale | jejich
elektronické smazani nebo fyzické zniceni.

Spravce je ten, kdo Zpracovatel je ten, koho si spravce najme, aby pro nej s osobnimi udaji
rozhoduje pro¢ a jak pracoval podle jeho pokynU (napf. poskytovatel software, realitni a
budou osobni udaje tm kariérni portaly). Se zpracovatelem musi mit JRD vzdy sjednanou
Zpracovany. O smlouvuo zpracovani osobnich udajt

ZAKLADNI PRINCIPY OCHRANY OSOBNICH UDAJU

Zakonnost, korektnost, transparentnost Uéelové omezeni
Osobni udaje musi byt zpracovany korektne a Udaje se sbiraji jen pro konkrétni a jasné

o

zakonnym a transparentnim zpusobem. Priklad: P¥i

nastupu do zamestnani je zamestnanec jasne zameéstnanc® pouziva JRD pouze pro uéely plnéni
informovan, jaké udaje o nem JRD sbira, na zaklade pracovni smlouvy ¢&i svych povinnosti, ne k

jakeého pravniho titulu a za jakym ucelem. zasilani nabidek novych projektli JRD bez jejich
vyslovného souhlasu.

stanoveny ucel. Priklad: Osobni udaje

Minimalizace udaju Pfesnost

Sbiraji se pouze Udaje, které jsou opravdu nutné pro Osobni udaje musi byt spravné a aktualni.
dany ucel. Pfiklad: Dotaznik pro nové zaméstnance O/ Priklad: Pokud zamestnanec zmeni pfijmeni, JRD
neobsahuje zbyte¢né otazky, jako je nabozenské musi Udaje vCas aktualizovat ve vsech

vyznani &i politické pfesvédéeni. systémech, napr. i pro ucely dani a povinnych
odvodu.

Omezeni ulozeni Integrita a dlivérnost

Udaje se uchovavaji jen po dobu, ktera je Osobni Gdaje musi byt chranény pred zneuzitim,

nakonec rozhodne nekoupit si nemovitost od JRD, Pfistup k databazi investori ma jen oddéleni
jeho udaje se vymazou, pokud neexistuje jiny vztahu s investory. Cim citlivejsi udaje, tim vice by
pravni titul, napf. pokud takovy klient udélil mely byt chranény.

souhlas se zasilanim marketingovych informaci.

nezbytneé nutna. Priklad: V pripade, ze se klient ztratou nebo neopravnénym pfistupem. PFiklad:

KDY BYCH MEL/A KONTAKTOVAT COMPLIANCE SPECIALISTU

e Zjistim, zZe jsou kamery namifeny na pracovni mista zaméstnancu

e Zjistim, Ze sbirdme od klientl, zaméstnancU ¢i investort Udaje, které nejsou k nicemu pouzivany, nebo
udaje, které pro dany ucel nepotrebujeme.

e Zjistim, Ze mam historické udaje &i dokumenty, které uz mély byt skartovany nebo smazany. Udaje sam
nikdy v takovém pripade nesmazu bez souhlasu compliance specialisty.

e /jistim, ze nekteré dokumenty s osobnimi udaji, i samotné osobni udaje unikly nebo se ztratily (napr.
ma k udajum pfistup byvaly zaméstnanec, ztratil se Sanon se smlouvami, hackefi se dostali k idajim o
zameéstnancich atd.)

e VV systémech JRD jsou uvedeny chybné udaje (napr. staré prijmeni, Spatna adresa,) a nejsou opraveny
odpovednou osobou ani po upozornéni.

e Zjistim, ze JRD predava udaje jiné osobé (napf. dodavateli) bez ujasnéného vztahu

e Zjistim jakykoliv jiny nesoulad postupu JRD s pravidly nastavené smérnici.



