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1. Prihldseni do Portalu Plus

https://plusportal.cloud/jrd/mod 01/HomePage.aspx
Na portél se dostaneme odkudkoliv —z mobilu, ze soukromého PC atd. Staci mit odkaz viz vyse.

Prvni pfihldSeni
Login — e-mail zaméstnance (prijmeni@jrd.cz)

Heslo — pro prvni pfihlaseni zadejte pouze Vas e-mail a , pfihlasit se” (bez hesla). Do e-mailu Vam pfijde heslo, které si

ihned po prihlaseni prosim zmérite.

Prihlaste se

Jméno

kovalova@jrd.cz

Vitejte v systému JRD O
PlusPortal -
Prihlasit se

Zapomenuté heslo

Pokud zapomenete své heslo, obratte se prosim na HR, heslo Vdm bude resetovano.


https://plusportal.cloud/jrd/mod_01/HomePage.aspx

2. Uvodni obrazovka

Na Uvodni obrazovce uvidite nékolik skupin dlazdic.

Tip — pokud chcete na tvodni obrazovku, staci kliknout na € plusportal v hornim levém rohu.

V zdkladnim nastaveni (vpravo nahote kliknéte vedle svého jména Vyr Alena Virova D osobn{ nastaveni B

vzhled a ovldddni, kde si zaskrtnéte , Editovat kliknutim kdekoli v Fadku seznamu” (toto nastaveni ulehcuje pohyb
v portalu).

3. Vysvétleni dlazdic

3a) Skupina dlazdic “VOLNO”

Pldnovani volna (zaméstnanec)
Zde zadavate vsechny nepfitomnosti (dovolend, sick day, narozeninové volno, Iékafe apod.)
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Vysvétiivky: - @ voino
- Modra barva - Ceka na odeslani ke schvaleni

- Oranzova barva - Ceka na schvaleni

- Seda barva - Schvileno
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Aktusini zistotek
Dovolena 80,000

Pro zadani neptitomnosti, kliknéte na pfislusny den B vyberte jeden z dtivod(i svého volna ) ,Odeslat ke schvaleni. Va3
nadrizeny dostane notifikaci s Vasim pozadavkem. V pripadé, Ze vase nepritomnost nebude schvalena, bude Vam zaslan
e-mail s informaci.

V pripadé, Ze byste chtéli ¢erpat pouze % dne dovolené — je potfeba rozkliknout ,Zadat vice podrobnosti a vybrat

z nabidky ,ptl dne” (pripadné pridejte poznamku k absenci).
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Zakonna volna — naroky a pozadavky:

a)

b)

Otcovska dovolend — 7dnl volna v prvnich dnech po narozeni ditéte/déti. Nastoupit je nutné do

jednoho a plil mésice po narozeni ditéte. Je nutno vyplnit a dodat pfislusny formuldf od CSSZ.

Svatba —2 dny volna, jeden z nich pfitom musi byt v den obradu. Rodic¢e novomanzel maji narok na

den placeného volna v den obradu, je nutno dodat oddaci list.

Volno pfi narozeni ditéte — doprovod Zeny do porodnice — na dobu nezbytné nutnou Toto volno je

placené, stejné jako doba, kdy si vezete partnerku i s ditétem domdl. Re¢ je ale jen o dobé nutné k

cesté, pokud chcete zlstat u porodu, mate narok jen na neplacené volno nebo dovolenou.

Volno pfi Umrti a volno na pohieb — dva dny na zafizeni pohfbu manzela, manzelky, druha, druzky nebo

ditéte. Den placeného volna na zafizeni pohrbu vlastnich ¢i partnerovych rodicd, vlastniho ¢i

partnerova sourozence a ditéte manZela ¢i manzelky. V samotny den pohfbu mate narok na dalsi
placeny den volna, musite mit ale potvrzeni, které vam vystavi pohrebni Ustav. Narok na placené volno
maji v den pohtbu jesté vnucky, vnukové a prarodice, vzdalenéjsi ¢lenové rodiny uz si musi vzit
dovolenou.

Volno na stéhovani - 2 dny neplaceného volna. Jiné je to v pfipadé, Ze se musite stéhovat z rozhodnuti

zaméstnavatele (napr. do jiného mésta) — pak vam ndlezi také dva dny volna, tentokrat uz vsak piné

hrazeného.

Volno na darovani krve — Placené volno je uréené na cestu tam a zpét, na dobu odbéru i na pfipadné

zotaveni (nejvyse ale 24 hodin od zacatku cesty k odbéru).

Hledani prace — pllden neplaceného volna tydné na hledani nového mista. V pripadé ukonceni

pracovniho pomeéru ze strany zaméstnavatele dle paragrafu 52 zakoniku prace, je takové volno placené.

Volno ve vypovédni dobé mize byt spojeno— napft. za jeden mésic vypovédni lhlty si mlzZete vzit dva

dny volna.

Preruseni dopravniho provozu — pracovni volno bez ndhrady mzdy se poskytne na nezbytné nutnou

dobu pro nepfedvidané preruseni dopravniho provozu nebo zpozdéni hromadnych dopravnich

prostredk(, pokud jste se do prace nemohli dostat jinym primérenym zplsobem.

Znemoznéni cesty do zaméstnani — pracovni volno s ndhradou mzdy na nezbytné nutnou dobu, nejvyse

na 1 den se poskytne zaméstnanci téZce zdravotné postizenému pro znemoznéni cesty do zaméstnani z

povétrnostnich ddvodl nehromadnym dopravnim prostfedkem, ktery tento zaméstnanec pouziva.

Doprovod — pracovni volno k doprovodu rodinného pfislusnika do zdravotnického zatizeni k vySetreni

nebo osetieni pfi nahlém onemocnéni nebo Urazu a k pfedem stanovenému vysSetreni, oSetfeni nebo

|éCeni se poskytne jen jednomu z rodinnych pfislusnikd na nezbytné nutnou dobu, nejvyse vsak na 1

den, byl-li doprovod nezbytny a uvedené tkony nebylo mozno provést mimo pracovni dobu.

e Sndhradou mzdy nebo platu, jde-li o doprovod manzela, druha nebo ditéte, jakozZ i rodice a
prarodice zaméstnance nebo jeho manzela. Ma-li zaméstnanec narok na osetrovné z
nemocenského pojisténi, nepfislusi mu nahrada mzdy.

e Bez ndhrady mzdy nebo platu, jde-li o ostatni rodinné prislusniky.

Pracovni volno k doprovodu zdravotné postizeného ditéte do zafizeni socidlnich sluzeb nebo do skoly

nebo skolského zarizeni samostatné zfizenych pro Zaky se zdravotnim postizenim s internatnim

provozem a zpét se poskytne jen jednomu z rodinnych pfislusnikd, a to s nahradou mzdy na nezbytné
nutnou dobu, nejvyse vSak na 6 pracovnich dn(l v kalendarnim roce.
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Pracovni volno k doprovodu ditéte do Skolského poradenského zafizenf ke zjisténi specidlnich
vzdélavacich potreb ditéte se poskytne jen jednomu z rodinnych
prislusnikd na nezbytné nutnou dobu bez ndhrady mzdy.

Dochdzka funguje na negativnim principu (automaticky se nacitaji odpracované dny a zaddvaji se pouze nepfitomnosti.
Dovolend, neplacené volno a pracovni cesta podléhd schvdleni a je potfeba mit vse schvdlené jesté, neZ na dovolenou
nebo pracovni cestu odejdu. (K neplacenému volnu a sluZebni cesté je nutno dodat dokument — info HR).

Ostatni poloZky jsou pouze informativni a o jejich kondni nebude manaZerovi zasldn e-mail s informaci.

Zaméstnanec je povinen ozndmit svému nadfizenému svou nepfitomnost na pracovisti (nemoc, , osetfovacka“, ndvstéva
lékare apod) pred pripadnou ,,sménou”, dle dohodnutého pravidla.

Moje dochdazka — uzavieni dochédzky pro mzdy

Baltrock Katefina
JRD Development s.1.0

HR Business Partner PP

Na konci kazdého mésice budete vyzvani, abyste uzavieli svou dochdzku ner

PInéni pracovni doby k 31.03.2022 (konec mésice)

(nejpozdéji prvni den v nasledujicim mésici). otadoninn t8an
DlaZdice ,Moje dochazka“s) ,Zobrazit dochazku” 64
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Osobni sloZka

Zde muzete vidét svou slozku — veskerd data, kterd o vds mame. Prosime vas o kontrolu a
pfipadnou opravu udaju.

Chci ozndmit '
Jakakoliv vase zména, kterd ma dopad na pracovné-pravni vztah musi byt hlaSena na HR.
(zména trvalé/dorucovaci adresy, jméno, narozeni ditéte - pokud si chcete uplatriovat slevu, o

zména zdravotni pojistovny, Cisla OP / Uctu, telefon/e-mail apod. Pro ozndmeni pouZijte

pfislusnou dlazdici.



