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1. Prihldseni do Portalu Plus

https://plusportal.cloud/jrd/mod 01/HomePage.aspx
Na portél se dostaneme odkudkoliv —z mobilu, ze soukromého PC atd. Staci mit odkaz viz vyse.

Prvni pfihlaseni

Login — e-mail zaméstnance (prijmeni@jrd.cz)

Heslo — pro prvni prihlaseni zadejte pouze Vas e-mail a , pfihldsit se” (bez hesla). Do e-mailu Vam pfijde heslo, které si
ihned po prihlaseni prosim zmérite.

Prihlaste se

Jméno

kovalova@jrd.cz

Vitejte v systému JRD O
PlusPortal -
Prihlasit se

Zapomenuté heslo

Pokud zapomenete své heslo, obratte se prosim na HR, heslo Vdm bude resetovano.
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https://plusportal.cloud/jrd/mod_01/HomePage.aspx

2. Uvodni obrazovka

Na Uvodni obrazovce uvidite nékolik skupin dlazdic.

Osabni siazka Chei aznamit

€) plusPortal , .
2P v hornim levém rohu.

Tip — pokud chcete na Uvodni obrazovku, staci kliknout na
V zdkladnim nastaveni (vpravo nahofe kliknéte vedle svého jména  JanTEST REDITEL Dna Sipku B osobni nastaveni B
vzhled a ovldddni, kde si zaskrtnéte , Editovat kliknutim kdekoli v Fadku seznamu” (toto nastaveni ulehcuje pohyb

v portalu).

Osobni nastaveni - $§éf zeméplochy Jan TEST REDITEL

Pridélené sady prav
Zaméstnanec, Vedouci pracovnik

Po spusténi
Startovaci stranka

Pfi vychozim nastaveni se plusPortal olevie na strance s nabidkou dostupnych aplikaci. MiZete nastavit alternativni
stranku,

Diazdice ~

Jazyk
Zvolte jazyk, kterym s Vami bude portal komunikovat. Jazyk stranky pro pfihladovani timto neni ovlivnén a fidi se
centralnim nastavenim.

cz ~

Vzhled a ovladani

tandardné ituje Fadek seznamu Kiik: a editaéni tiaditko. MiZete ale z2 taci klik koli v Fadk
Editovat KIkndtim kdekoli v Fadku seznamu :‘;lnli‘:nrﬁne se edituje Fadek seznamu kliknutim na editaéni tiacitko. MUZete ale zapnout editaci kliknutim kdekoli v Fadku

Neékteré prohlizete nezobrazuji ukazatel prib&hu naditani stranky a proto ma plusPortal zabudovan alternativni ukazatel

nout ukazatel pribéhu nacitani strank . N
D Vyp P Y v zahlavi stranky. PouZivate-li prohlize€, ktery ma viastni ukazatel, miZete vestavény ukazatel vypnout.
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3. Vysvétleni dlaZdic

€ plusPortal =

PFlanavani volna Moje dochazka

3a) Skupina dlazdic “VOLNO”

Planovani voina

TEST REDITEL Jan, Redlel zvéfince 8, JRD Devekpment 500,
Py BB o & A m m @ s & A
mion & ENEENEEN A

1212021 & [ R PR

—

112022 & 1 z s “ 5 [ .
Zv |Nem

Uit 800|800

212022 & S 0

-

Vysvétiivky: R

- Modra barva - Ceka na odeslani ke schvaleni
- Oranzova barva - Ceka na schvaleni

- Seda barva - Schvileno

- Reh
= veine

Dovolena

-
N ) ]

Osobni oika Chei azndmit Ke schvleni Pe Delegavani pravomoci

2

Planovani volna

Planovani volna (zaméstnanec)
Zde zadavate vSechny nepritomnosti (dovolend, sick day, narozeninové volno, Iékafe apod.)

v e

5w " z = 5 a
¥ “« mw v ® % @ =z N - 3
L O S

Aktusini zistotek

T Zde vidite
aktudlni zGstatek
dovolenég, sick-
. days a naroze-
ninového volna,
pripadné dovo-

lenou z prede-
slého roku.

im myS] nékalik ani, ve
W jej cheete upravit. V
Vol Jého Zamésinance

Pro zadani neptitomnosti, kliknéte na pfislusny den B vyberte jeden z déivod(i svého volna ) ,Odeslat ke schvaleni. Va3
nadrizeny dostane notifikaci s Vasim pozadavkem. V pripadé, Ze vase nepritomnost nebude schvalena, bude Vam zaslan

e-mail s informaci.

V pfipadé, Ze byste chtéli Cerpat pouze % dne dovolené — je potfeba rozkliknout ,Zadat vice podrobnost

z nabidky ,ptl dne” (pripadné pridejte poznamku k absenci).

Planovani volna

Duivod

Dovolena v

od* Oo

05.01.2022 = 05.01.2022 =

Plati pro cely den. Chcete-li zadat jen na €ast smény,
pouzijte odkaz Zadat vice podrobnosti

e —
‘ Odeslat ke schvaleni p u  Snejdria Ondiej v
————

UloZit bez odeslani ke schvaleni Zpét

Planovani volna a presc¢asu - podrobnosti
Kovalova Alena - HR Business Pariner PP

Dived Datum od *

Dovolena -

eSdpracovano * od do
O Cely den @ Puldne O Cast smeny

Poznamka

05012022 &

Stav

Zadost neodesiéna WRESETARIWEEN komu  Snejdria Ondfe]

ru
1

a vybrat

Zistatek néroku v ho

Datum do *

05012022 & 192,00 (+ 0,00 aktu:

Zvoleny druh voina podiéha schvaleni. Vytvote poZadavek na volno a odeslete je] ke schvaleni. Odeslanou zadost mizete stahnout zpét, dokud neb
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POZOR!

Zakonné volno — je mozné si vzit na:

a)

Otcovska dovolend — 7dnd volna v prvnich dnech po narozeni ditéte/déti. Nastoupit je nutné do

jednoho a plil mésice po narozeni ditéte. Je potteba vyplnit pisluiny formular od CSSZ.

Svatba —2 dny volna, jeden z nich pfitom musi byt v den obradu. Rodi¢e novomanzell maji narok na

den placeného volna v den obfadu.

Volno pfi narozeni ditéte — doprovod Zeny do porodnice — na dobu nezbytné nutnou Toto volno je

placené, stejné jako doba, kdy si vezete partnerku i s ditétem domdl. Re¢ je ale jen o dobé nutné k

cesté, pokud chcete zUstat u porodu, mate narok jen na neplacené volno nebo dovolenou.

Volno pfi Umrti a volno na pohieb — dva dny na zafizeni pohfbu manzela, manzelky, druha, druzky nebo

ditéte. Den placeného volna na zafizeni pohibu vlastnich ¢i partnerovych rodicl, vlastniho Ci

partnerova sourozence a ditéte manzela ¢i manzelky. V samotny den pohfbu mate ndrok na dalsi
placeny den volna, musite mit ale potvrzeni, které vdm vystavi pohfebni Gstav. Narok na placené volno
maji v den pohtbu jesté vnucky, vnukové a prarodice, vzdalenéjsi ¢lenové rodiny uz si musi vzit
dovolenou.

Volno na stéhovani - 2 dny neplaceného volna. Jiné je to v pripadé, Ze se musite stéhovat z rozhodnuti

zaméstnavatele (napr. do jiného mésta) — pak vam nélezi také dva dny volna, tentokrat uz vsak piné

hrazeného.

Volno na darovani krve — Placené volno je uréené na cestu tam a zpét, na dobu odbéru i na pfipadné

zotaveni (nejvyse ale 24 hodin od zacatku cesty k odbéru).

Hledani prace — pllden neplaceného volna tydné na hledani nového mista. V pripadé ukonceni

pracovniho pomeéru ze strany zaméstnavatele dle paragrafu 52 zakoniku prace, je takové volno placené.

Volno ve vypovédni dobé mize byt spojeno— napt. za jeden mésic vypovédni lhlty si miZete vzit dva

dny volna.

Preruseni dopravniho provozu — pracovni volno bez ndhrady mzdy se poskytne na nezbytné nutnou

dobu pro nepfedvidané preruseni dopravniho provozu nebo zpoZzdéni hromadnych dopravnich

prostiedk, pokud jste se do prace nemohli dostat jinym pfimérenym zplsobem.

Znemoznéni cesty do zaméstnani — pracovni volno s ndhradou mzdy na nezbytné nutnou dobu, nejvyse

na 1 den se poskytne zaméstnanci téZce zdravotné postizenému pro znemoznéni cesty do zaméstnani z

povétrnostnich ddvodl nehromadnym dopravnim prostiedkem, ktery tento zaméstnanec pouziva.

Doprovod — pracovni volno k doprovodu rodinného pfislusnika do zdravotnického zatizeni k vySetrent

nebo osetieni pfi nahlém onemocnéni nebo Urazu a k pfedem stanovenému vysSetfeni, oSetfeni nebo

|é¢eni se poskytne jen jednomu z rodinnych prislusnik na nezbytné nutnou dobu, nejvyse vsak na 1

den, byl-li doprovod nezbytny a uvedené ukony nebylo moZzno provést mimo pracovni dobu.

e Sndhradou mzdy nebo platu, jde-li o doprovod manzela, druha nebo ditéte, jakoZ i rodice a
prarodice zaméstnance nebo jeho manzela. Ma-li zaméstnanec narok na osetfovné z
nemocenského pojisténi, nepfislusi mu nahrada mzdy.

e Bez ndhrady mzdy nebo platu, jde-li o ostatni rodinné prislusniky.

Pracovni volno k doprovodu zdravotné postizeného ditéte do zafizeni socidlnich sluzeb nebo do skoly

nebo skolského zarizeni samostatné zfizenych pro Zaky se zdravotnim postizenim s internatnim

provozem a zpét se poskytne jen jednomu z rodinnych pfislusnikd, a to s néahradou mzdy na nezbytné
nutnou dobu, nejvyse vsak na 6 pracovnich dnl v kalendarnim roce.

Pracovni volno k doprovodu ditéte do skolského poradenského zatizeni ke zjisténi specialnich

vzdélavacich potfeb ditéte se poskytne jen jednomu z rodinnych

pfislusnikd na nezbytné nutnou dobu bez ndhrady mzdy.

Dochdzka funguje na negativnim principu (automaticky se nacitaji odpracované dny a zaddvaji se pouze nepfitomnosti.
Dovolend, neplacené volno a pracovni cesta podléha schvdleni a je potfeba mit vse schvdlené jesté, neZ na dovolenou
nebo pracovni cestu odejdu. (K neplacenému volnu a sluZebni cesté je nutno dodat dokument —info HR).

Ostatni poloZky jsou pouze informativni a o jejich kondni nebude manaZerovi zasldn e-mail s informaci.

Zaméstnanec je povinen ozndmit svému nadfizenému svou nepfitomnost na pracovisti (nemoc, , 0setfovacka“, ndvstéva
lékare apod) pred pfipadnou ,sménou”, dle dohodnutého pravidla.
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Moje dochdazka — uzavieni dochazky pro mzdy

Baltrock Katefina
JRD Development s.ro.
HR Business Partner PP

Na konci kazdého mésice budete vyzvéni, abyste uzavieli svou dochdazku
. T , . N v o PInéni pracovni doby k 31.03.2022 (konec mésice)
(nejpozdéji prvni den v nésledujicim mésici). p— T84n
Dlazdice ,,Moje dochézka”‘ ,Zobrazit dochazku* e
+ spinéno

Dochézka Listopad- £ 2021~ [ = - RECTREZTY
Nepiitarnnos! Navie Phiplalky Vykazane Saldo  Vyhednacen!
Je potfeba zkontrolovat zadané nepfitomnosti a nasledné l e P . 3
pak zaskrtnout_,Vyhodnotit do konce mésice” a ,Schvalit”. T T . :
Tim se dochdzka uzavre pro zpracovani mezd. oo B . >
e o - 3
'+ Spinéna ™ o
oY) ‘
Hodiny plestss K derpdni D e - o 0
neba proplaceni. W eh Bh
Colkem proplaceny preséas 0 e 0 rok wm s R o f
Dovolena (ausiaiek) BO00h 'f: w ;
Pooms Hodiny oy e : : - (

3b) Skupina dlazdic ,MOJE INFORMACE"

Osobni sloZka

Zde mUzZete vidét svou sloZzku — veskera data, ktera o vas mame. Prosime vas o kontrolu a
pripadnou opravu udajd.

Chci ozndmit

Jakakoliv vase zména, kterd ma dopad na pracovné-pravni vztah musi byt hlaSena na HR.
(zména trvalé/dorucovaci adresy, jméno, narozeni ditéte - pokud si chcete uplatriovat slevu,
zména zdravotni pojistovny, ¢isla OP / Uc¢tu, telefon/e-mail apod. Pro ozndmeni pouzijte

o=

prislusnou dlazdici.
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3c) Skupina dlazdic ,MUJ TYM*“

a4

Schvalovdni nepfitomnosti (manaZer)
K Zadostem o schvaleni nepfitomnosti vasich podfizenych se miZete dostat dvéma zpUsoby:

Ke schwaleni

1) Zvaseho e-mailu, ze kterého se mlzete Pracovni volno - Zadost o schvaleni - Bergens posta %
dostat do plusPortélu a nepfitomnost W rons Aoma o e o B,
SChVél't komu: mné =

Zadost o schvaleni poloZky: Pracovni cesta Na obdobi: 17.12.2021 - 17.12.2021 Pro uZivatele: Virova Alena, Vifice B, JRD
Development s 1.0

Virova Alena

Podrobnosjfaleznete zde
Vige uvedetyaggkaz je funkénipedze v podnikeve siti (intranetu).

2) V plusPortale vyberete dlazdici , Ke schvaleni” M

Ke schwsleni

Kliknutim na dlazdici Ke schvdleni se zobrazi tabulka — prehled vSech poZadavkd ke schvéleni (dochazka brigadnikd a
nepfitomnosti Vasich podfizenych). Ve ,Stavu zpracovani“ si miizete vyfiltrovat Zddosti ke zpracovdni a nasledné zadosti
Schvdlit nebo Zamitnout.

Ke schvaleni

Zobrazit Zadatel Stav zpracovani

- vBe - ~ - vSichnl — v Zadosti ke zpracovani ~ Zavfit
Delegovat
© 25112021 Od Vyrova Alena  alena.rambouskova@gmail.com Otewtit m Zamitnout
Pracovni voino - 2adost o schvaleni

Zadost o schvaleni polozky: Na obdobi: 17.12.2021 - 17.12.2021 Pro uzivatele: Vyrova Alena, Vyfice B, JRD Development s.r.o
Odeslano 25 11.2021 1423 57
ini schvalovatelé: TEST REDITEL Jan @

U zaméstnanct (pracovni smlouva) budete schvalovat pouze nepfitomnosti. Aviak u brigadnikt (DPP a DPC) budete
schvalovat jejich dochazku. Schvalovani dochazky brigadnik( je ddleZité pro uzavieni mezd celé spolecnosti, proto prosim
dbejte na terminy.

Dochéazku brigadnikd schvalite stejnym zplsobem jako nepritomnosti:
Kliknete na kterykoliv fadek, ktery chcete resit
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Ke schvaleni
Znbrazt Eacmer

egoat

o munn

®

BT O Brigidni. Jan

T

Otevre se vam podokno, kde uvidite veskerou zadanou dochazku (spolu s Zzddostmi o volno svych podfizenych)

Schvalovani volna

e d Dutues podémimiwby Lk

o032 01032022 ant by a0

vk fa—— wwmn wemm el 9w - it v aseia ] et |
Bigadnk Dochizka 0RE wxs oroazm L amiey 730 ctestang ke schrient annz i e | i | o |
v A p—— natini - v < | zooraotpouze taomt  vone
o T = s un (EEENCEEEN e ws s ¢ un  [CEECCEEN- e mw  ut = CONSNCTEEEas  me  ax  um

Pak bud mdzZete oznacit vSechny Udaje a jednim klikem schvalit viz print screen niZe tak, Ze oznacite vsechny polozky a
vybranim ikony (oznaceno nize), vyberete ,Schvalit oznacené hromadné”

[ vae~ | | al & » & & (@3

Prijmeni Jméno Nazev polozky Schvalit oznatené hromadné Délka
Brigadnik Jan Dochazka DPC Zobrazit pouze oznadené cast smeény

Brigadnik Jan Dochazka DPC Zobrazit véechny poloZky cast smény

Odznacit vie

Brigadnik Jan Dochazka DPC cast smény

Nebo kliknéte na jednotlivé polozky v kalendari (musite mit povoleny kalendar tak, abyste vidéli ,skryt kalendar”)

Piehled voina za obdobi Bfezen - 2022 w | akiualni obdobi| --Vyberle zaméstnavatele

azit kalenda? Skiyt kalendsF
waw s o CNSNCTNEe o e zobrzt ianséf P St

volng wvoing voing

volno vaing wE

Otevie se vam nové podokno, kde pak mizete jednotlivé dny schvalit / zamitnout nebo vratit.
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Brigadnik Jan - testovaci brigadnik DPC
mekan33045@kuruapp.com

Dochazka DPC

Stav Datum od Datum do
Zadost odeslana (ke schvdleni) 02.03.2022 02.03.2022 V p\r(lfpadé 2e n echcete dOChéZ kU
Odpracovano od do ’

schvalit, mlZete Zadost bud smazat (o
tom se Vas podfizeny nedozvi). Pokud
nemuUzZete dochazku ihned schvalit,
mUzete okno pouze zavrit.

Cely den  Pildne © Hodin 900 hod 08:00 17:00

Poznamka

Schvalit V| Tygdieni

Schvélt

Zamitnout
Vratit

Smazal Zados! l Ulozit 'braz\tprﬂbéhiédush

V momenté, kdy dochdzku schvalite, oranzové barva se zméni na Sedou.

Skt kalenda?
Pfehled volna za obdobi Bfezen ~ 2022 ~ akiudinf cbdobi | --Vyberte zaméstnavaiele ~ | — Vyberte cdd&leni —

10t 25t 3Bt am N - - sut 55t 106t 1e

volng voing volng volng voing aoing valno volng voing

Brigadnik Jan voino
= DPC
s o

Podrizeni zaméstnanci

Zakladni informace o lidech ve Vasich tymech. K témto informacim se dostanete kliknutim na
»Zobrazit kartu”. Ve sloZce uvidite informace o pracovnim poméru, pracovnim zarazeni, pracovni
dobé a Uvazku a odménovani.

Delegovdni pravomoci
Delegovat miZete pouze ,Schvalovédni volna®, ,Vyhodnoceni dochazky” ¢i , Schvalovéni dochdzky”

pomoci tlacitka ,+” ato na svého HRBP.
Do pole ,Schvalovatele” date své jméno, do pole ,,Nahradni schvalovate
Business Partnera. Nastavte, od kdy do kdy delegovani plati.
A nakonec vyberte Pravomoc — ,Schvalovani volna“, a
,Schvalovani dochazky” a ,,0K”

[//

jméno vaseho HR

Pridat nahradniho schvalovatele

Schvalovatel

<T REDITEL Jan (141) - Reditel zv&fince PP W
Néhradni schvalovatel
8gltrock Katefina (137) - HR Business Pariner PP w
Od
Pravomoc *
| W__ mealnadt | Schvalovani dochazky % v

Schvalovani volna
[ Wyhodnoeeni dochazky
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bzt RozvrZeni volna

RozvrZeni volna

Celkovy prehled, jaké nepfitomnosti v tymu mate. Pro lepsi koordinaci napf. letnich prazdnin.

Rozvrzeni volna Prosinec  ~ 2021~ aktualni obdobi ~Vyberte zaméstnavatele v~ Vyberte oddéleni -- || wyhledat zaméstnance... ~ (O | Zobrazit pouze Zadatele o volno

[l R&h. [ volno

1st 28t 3Pa 4So 5Ne 6Po 70t BSt 8Ct  10Pa TSo 12Ne 13Po 14Ut 155t 16Ct 1TPi 18Sa 19Ne 20Po 20t 2% 23Ct  4Pa

deovcvd Koreiva SN NN SRR oo voro | IR RO NSO NGOG oo voro NN NSRS OO NG B
)

JRD Devesspment aro.

Medvid Ondie} I oo oo [ oo oo
o

JRD Daveicpmant 115

Rysouy Jouio AN - -~ N - - .
i

JRD Deveiopment 21
Wrovs Alena I N o oo [ I N - - O I -~

JRD Deveopment 476 L Dov zv
6,00 800 800

#55 %Ne 2P 20t 29S8 NGt NPa

oo RN NN NGORSG NE oo oo oo |EON NOR NSO NSO O
veho. [N I I oo oo voro NI N I
vore. [ R o o oo | N
voho [N N N o oo oo NN I N N NN

Nem OCR
80 800

V pripadé jakychkoliv dotazl se obratte na HR.
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