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JIRD) SERVISNi FINANCE - wflow, kontakty

* V JRD pouzivame na schvalovani vsech dokumentu aplikaci wflow -
faktury prijaté | vydane

objednavky

smlouvy

smernice

ucetni zaverky, valné hromady

cestovni prikazy...
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« Kontaktni osoby — financni back office:

v' SMLOUVY, FYZICKY ARCHIV, VALNE HROMADY, SPRAVA SCHVALOVACICH CEST A PRiISTUPU VE WFLOW Kristyna Maudrova
v UCETNi DOKUMENTY, POKLADNA, DIGITALNi ARCHIV Dominik Turek
v PLATBY, BANKY (pfistupy, limity, vypisy), UVEROVE SMLOUVY/PUJCKY Lucie Nechvilova


https://account.wflow.com/
https://intranet.jrdgroup.cz/

JIR) SERVISNI FINANCE - schvalovaci cesty ve wflow

» Schvalovaci cesty jsou definovany dle schvalované castky (v CZK) a typu dokumentu:
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» \ pripadg, ze je k ucetnimu dokumentu prirazena predchozi objednavka / smlouva, je v systemu
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schvalena nejkratsi schvalovaci cestou, | kdyz dosahuje vyssiho limitu v CZK.

 Smlouvy se do wflow zadavaji kompletni vCetne vsech priloh. Jinak nemohou byt schvaleny.




JIN) SERVISNI FINANCE - podepisovani v Signi

* V JRD pouzivame pro elektronické podepisovani aplikaci Signi -
* Lze pouzit:
* Obycejny elektronicky podpis
 El.podpis - BANK ID
» Kvalifikovany elektronicky podpis (uznatelny napr. i na Katastru nem. nebo Obchodnim rejstriku)

« Zpusob pro podepsani dokumentu zavisi na typu dokumentu:
* Interni dokumenty (napr. Dodaci listy, predavaci protokoly, cestna prohlaseni...)
« Zadani do Signi muze proveést kdokoli, dle
 Dokumenty schvalovane ve WFlow (hapr. Smlouvy a dodatky, plné moci, protokoly o zmarené investici)
» Zadani do Signi provadi opravnena osoba z financniho back office — Kristyna Maudrova
* Dokument je zadan do Signi k podpisu az po jeho radnem schvaleni

vy


https://app.signi.com/jrd/login
https://jrdcz.sharepoint.com/sites/JRDHUB/el-podpisy/SitePages/Ja-podepsat.aspx

JIN) SERVISNI FINANCE - platby, pokladna

* Platby probihaji ve spolupraci s externimi ucetnimi ze spolecnosti MatiDal, a to vzdy v PONDELI (ruéni
platby) a ve CTVRTEK (rucni platby, salda)
= tedy neplatime hned po prijeti pozadavku, ale v urcene dny 1

» Uzavérka pozadavku na rucni platby (pfevody mezi ucty, platby ze smluv, Cerpani/splaceni uveru a uroku)
je vzdy den predem do 23:59 hod. — tj. nedele a streda kazdeho tydne

» Komunikaci zajistuje specialista financniho back office: Lucie Nechvilova

* Pokladni dny pro vyplatu hotovosti vymenou za prislusnou uctenku:

- UTERY 14:00-16:00
 STREDA 14:00 —16:00
(v kancelari servisnich financi)

=

 Zodpovedna osoba: Dominik Turek



JIN) SERVISNIFINANCE -timesheety (TS)

» (QOdpracované hodiny na projektech (i tech internich) sledujeme v timesheetech, ktere se vyplnuji mesicne:
Sharepoint — JRD ALL —

JRD Services s.r.o.

Beran Marek
2025
Zari

Projektovy management
3111

Cislo projekty Nézev projektu (Gtvaru) - | Poget hodin -

« Kontaktni osoba: Eva Buskova


https://jrdcz.sharepoint.com/:f:/r/sites/JRDGroup/JRD%20ALL/02%20TIMESHEET?csf=1&web=1&e=veYmTY

JIN) SERVISNI FINANCE - karty, splatnosti

» Vlastnici platebnich debetnich karet nahravaji uctenky pres aplikaci wflow v telefonu / PC
(originaly neuchovavame, v systemu evidujeme jen jejich elektronickou podobu).

* V pripade, ze mate PK schvalenou od sveho nadrizeneho, jeji vydani v podobe plastove nebo virtualni
karty vam zaridi Lucie Nechvilova jako kontaktni osoba JRD u Ceske sporitelny.

« Splatnost dodavatelskych faktur a ostatnich dokladu uprednostnujeme v délce 30 dni.
» Je vhodné mit tento udaj ve smlouve nebo objednavce uzavirane s dodavatelem.


https://jrdcz.sharepoint.com/sites/JRDHUB/wflow/SitePages/Jak-ve-wflow-funguje-Expense-management.aspx?csf=1&web=1&share=EZBxIsKGmEtPt0MFm1Q-aXsBXBHJtVF53vdzMzzlWzZSsA&e=cFvxga&CID=ca4922b3-13b4-461d-a2f4-cd713668911e
https://jrdcz.sharepoint.com/sites/JRDHUB/wflow/SitePages/Jak-ve-wflow-funguje-Expense-management.aspx?csf=1&web=1&share=EZBxIsKGmEtPt0MFm1Q-aXsBXBHJtVF53vdzMzzlWzZSsA&e=cFvxga&CID=ca4922b3-13b4-461d-a2f4-cd713668911e
https://jrdcz.sharepoint.com/sites/JRDHUB/wflow/SitePages/Jak-ve-wflow-funguje-Expense-management.aspx?csf=1&web=1&share=EZBxIsKGmEtPt0MFm1Q-aXsBXBHJtVF53vdzMzzlWzZSsA&e=cFvxga&CID=ca4922b3-13b4-461d-a2f4-cd713668911e
https://jrdcz.sharepoint.com/sites/JRDHUB/wflow/SitePages/Jak-ve-wflow-funguje-Expense-management.aspx?csf=1&web=1&share=EZBxIsKGmEtPt0MFm1Q-aXsBXBHJtVF53vdzMzzlWzZSsA&e=cFvxga&CID=ca4922b3-13b4-461d-a2f4-cd713668911e
https://jrdcz.sharepoint.com/sites/JRDHUB/wflow/SitePages/Jak-ve-wflow-funguje-Expense-management.aspx?csf=1&web=1&share=EZBxIsKGmEtPt0MFm1Q-aXsBXBHJtVF53vdzMzzlWzZSsA&e=cFvxga&CID=ca4922b3-13b4-461d-a2f4-cd713668911e
https://jrdcz.sharepoint.com/sites/JRDHUB/wflow/SitePages/Jak-ve-wflow-funguje-Expense-management.aspx?csf=1&web=1&share=EZBxIsKGmEtPt0MFm1Q-aXsBXBHJtVF53vdzMzzlWzZSsA&e=cFvxga&CID=ca4922b3-13b4-461d-a2f4-cd713668911e

JIN) SERVISNIi FINANCE / SUPPORT - datovky, éiselniky

 Datove schranky vsech spolecCnosti ve skupiné spravuje Zuzana Kohoutova
* rozesila prijate zpravy
» odesila | jakekoliv zpravy/interni pozadavky z pozice poverene osoby

. Ciselniky jsou sjednocené a evidované v aplikaci Airtable:

@ JRD Ciselniky (sdilené)

Spolecnosti
Strediska
Cinnosti
Zakazky
Byznysy
Pilire

Prehled ciselniku

Podrobnosti v ¢lanku na intranetu: https://intfranet.jrdgroup.cz/sjednocene-ciselniky-v-airtable/



https://intranet.jrdgroup.cz/sjednocene-ciselniky-v-airtable/
https://intranet.jrdgroup.cz/sjednocene-ciselniky-v-airtable/
https://intranet.jrdgroup.cz/sjednocene-ciselniky-v-airtable/
https://intranet.jrdgroup.cz/sjednocene-ciselniky-v-airtable/
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